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En la Ficha Revisar tenemos disponibles los grupos Revisidn, con
la Ortografia y gramatica. Definir el significado de una palabra,
consultar Sinénimos y Contar palabras.

En el grupo ldioma, tenemos los botones Traducir donde Word
enviara por Internet el documento para utilizar el servicio gratuito
Microsoft Translator. También podemos establecer el idioma de
correccion y nuestras preferencias de idioma en la interfaz, ayuda,
informacién de pantalla, etc.

En el grupo Comentarios podemos hacer un Nuevo comentario,
Eliminar comentarios, ir al Anterior o Siguiente comentario o Mostrar
todos los comentarios del documento para gestionarlos.

En el grupo Seguimiento tenemos el Control de cambios tan util en
trabajos compartidos en grupos de editores, gestionar las Revisiones
y Mostrar tipos de marcas.

En el grupoCambios podemos Aceptarlos, Rechazarlos o
eliminarlos y movernos entre ellos. También resulta atil la
herramienta  Comparar versiones. Y en determinados
casos Bloquear editores y Restringir edicion.

Por ejemplo, sirecibimos un original para que sea modificado o
cumplimentado podemos a través de un menu desplegable ver
las Revisiones simples, ver Todas las revisiones, Ninguna
revision o el Documento original.

En el mend desplegable Mostrar marcas seleccionar qué
elementos seran visibles como los comentarios, entradas a lapiz,
Inserciones y eliminaciones en otro color diferente al texto original,



cambios de Formato, Globos y Seleccionar los cambios de usuarios
especificos.

PRACTICA:
1. Copia el siguiente texto

En julio, sefores, siendo covrador en un trambia, cuesta
sonreir. En julio se suda demasiado; la vadana de la gorra
comprime la caveza. En julio las calles son blancas y cegadoras
como platos, o negras y frescas como cuebas. En Julio es
precisamente el tiempo en que a los biejos cobradores suelen
darles el delicado, docente y aburrido encargo de ensefiar al
gue no save; esto es, mostrar a los aspirantes a trambiarios
coémo se debe cobrar rapida y educadamente.

(Cuentos completos, Volumenl. IGNACIO ALDECOA)

2. Selecciona el texto y haz clic en Pestafia Revision/
Revisar/Ortografia y Gramatica. Nos mostrara el error y nos
dara la opcién para poner la palabra correcta.

3. Selecciona el texto y haz clic en Pestafia Revision/ Idioma/
Traducir
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EL GAZPACHO
El gazpachoes na bedida con verios Ingredentes
como aceie e

0lve, Vinae, &0ua, hortazas crudas, generalments tomates,
Depinos, pimiento, ce0olas | a. Hay versiones anfiuas que
afladen 2 los ingredentes pincipales harna de haas,
PATAaS AMarges, almenras, e,

SUele s fiesco en los meses callrosos de verano. S
colo varia:desde ¢l anaranjado pélido al 1o, segiin se
enpleen tomates mas o menos maduros (que aportan Un
colorant natural denominado fcopeno). £/ origen el ctual
Gazpacho es ncierto, aunaue: radicionamente: se 1o ha
consderado un plato el interior de Andalucia, dondef aceie
(& olva } Ios productos de a huerta son abundantes, y og
Veran0s My Secos | caurosos, Por esta razon se o conoce
cominments como gazpacho andaluz. A pesar dé elo, ¢
orgen del azpacho como plao 'desmigado” es anteir aluso
Ok horazas en su eleboracidn | dea de fa &poca del
Andalls.

EL GAZPACHO MANCHEGO

Plato oo de Castla i Nlenchay extenddo a ofras regiones
(ercanas, ademes también s [¢ lama Gallancs. Se frfa de
Un plafo contundents que orighariaments se eaboraba con
CAIMES e Caza Como Conef, codomiz 0 perdz, pero oy én
(ia se Suele preparar con poll  conejo que son s facles
(i consequy ¢l resutado es oualments bueno,

Lommds caracteisicode este plato on as tortas cencefias que
se afeden toceadas Junto lresto de ngredientes a final e
l preparacion para absorber préctcamente todo el caldo
(ledan con una texura emayy lienas de sabor. Se fafa e un
pan elaborado s levadura y cnujente, lamado también pen
a6mo 0 galano, y e resutado en el lat e defioso.






